
 

 

 برای هر سال یک پوشه جداگانه ایجاد شود و با نام همان سال نام گذاری شود.

 در داخل مستندات هر سال موارد زیر قرار داده شود:

 آخرین حکم پایه ترفیع -1

 شده برای پیگیری احتساب سوابق  دریافتنامه  -2

فرم ترفیع: در صفحه اول مشخصات و در صفحه آخر برنامه هفتگی پر شود. اسکن امضای متقاضی در صفحه اول و صفحه آخر   -3

 قرار داده شود. بقیه جداول خالی باقی بماند. 

 جداول مربوطه با تمام جزئیات پر شوند. ،در فایل "جداول امتیاز دهی" با توجه به مستندات موجود -4

   در آن قرار داده شود. لازم برای هر ردیف از مستندات، یک پوشه با نام مربوطه ایجاد شده و مستندات -5

های مربوط به سالهای مختلف داخل یک پوشه قرار داده شوند و بصورت غیر فشرده پوشه نهایی در گوگل درایو آپلود شود و پوشه

 برای دبیر ترفیع ارسال شود.  Public: Anyone with linkلینک گوگل درایو بصورت 

 

 ویدیوی آموزشی موجود در پیوند زیر را ملاحظه بفرمایید.  ،در صورت عدم آشنایی با گوگل درایو 

 

How To Upload Files on Google Drive and Share Link 
 

  

https://www.youtube.com/watch?v=moVJE5h_np8


مستندات راهنمای تهیه   

 

 :الزامی استهر مقاله مربوط به  مستنداتدر  موارد زیرقرار دادن  ۳-۱بند  خصوصدر  ❖
   له دارای شماره صفحه و اطلاعات ژورنال.مقا و چاپ شده  کامل    pdfفایل   (۱

در غیراینصورت    دانشجو باید قرار داده شود.   رساله / است، صورتجلسه دفاع و پایان نامه   رساله / در صورتیکه مقاله مستخرج از پایان نامه  ( 2

 مقاله عادی در نظر گرفته خواهد شد. 

   .مگاپیپراز  مطابق راهنمای انتهای این فایل    سال انتشار مقالهو ایمپکت فکتور در    JCRمستندات    ،خارجی   مجلاتبرای   (۳

https://www.scimagojr.com از سایت    در سال انتشار مقالهژورنال    Q  و چارک  SJRمستندات    ،خارجی  مجلاتبرای   (4

   مطابق راهنمای انتهای این فایل.

   https://jcr.isc.ac/main.aspxاز سایت    در سال انتشار مقاله  و چارک  ISC  مستندات  ،برای مجلات فارسی  (5

   https://journals.msrt.irاز سایت    در سال انتشار مقاله  MSRTوزارت علوم    رتبه  ،مجلات فارسی برای   (6

 

 شود. عملنیز مشابه دستورالعمل فوق  7-۳و   ۳-۳و  2-۳برای بند  ❖
 

 :موارد زیر در مستندات مربوط به هر مقاله الزامی استقرار دادن   6- ۳و   ۳-5ر مستندات بند د ❖
 فایل چاپ شده مقاله دارای شماره صفحه و لوگوی کنفرانس  (۱

 گواهی ارائه مقاله  (2

 : است  کنفرانس از سایت زیر الزامی  ISCبعد ارائه گواهی  به    ۱/۱0/۱۳95های داخلی از تاریخ  برای کنفرانس (۳

https://conf.isc.ac/fa 

 وبسایت کنفرانس اسکرین شات کامل  یا    (call for papersکنفرانس )  فایل پوستر (4

 

  های علمی و صنعتی سازمان پژوهشثبت اختراع داخلی، متقاضی ملزم به ارائه استعلام تأییدیه  ، برای  7-۳و    8-۳بند  خصوص  در   ❖

 .الزامی استپژوهشی دانشکده  تاست. در رابطه با ثبت اختراع خارجی، استعلام امتیاز مربوطه از معاون

 

 مستندات زیر قرار داده شود: های پژوهشی، مربوط به طرح  ۳-۱۱بند  خصوصر د ❖
 گزارش طرح  (۱

 قرارداد معاونت پژوهشی دانشگاه با ذکر مبلغ (2

     دانشگاه  معاونت پژوهشی  طرف  از  و امتیاز طرح، صادر شده  خاتمهنامه   (۳

 که باید در این بخش نیز مجدد با همان ترتیب درج شوند. هستندامتیاز مشمول  نیز ۱2-۳در بند    ۱۱-۳های بند : طرحتوجه ❖

 

پژوهشی دانشکده    ت معاون  طرف  از  صادر شده  ،ها فعالیت  نامه داوری و امتیاز  مربوط به کتاب،   4-۱6و    ۳-۱۳بندهای    خصوصدر   ❖

 .ضمیمه گردد

 

  .نامه و صورتجلسه دفاع ضمیمه گردد، فایل پایان۳-۱5بند  برای ❖

 

مجله و تاریخ شامل عنوان مقاله داوری شده و عنوان  دریافت شده از مجله  ایمیل  )  داوری  گواهیداوری مقاله،  ،  ۳-۱4  خصوص بنددر   ❖

 .ضمیمه گردد (داوری

 مدت فعالیت محاسبه و در جدول قید شود.  و همچنین، تاریخ شروع و پایان مسئولیت 9-4بند در خصوص  -۱7

https://www.scimagojr.com/
https://jcr.isc.ac/main.aspx
https://journals.msrt.ir/
https://conf.isc.ac/fa/
https://irost.org/


 Scimagjorاز سایت  Qنحوه استخراج چارک 

 https://www.scimagojr.comوارد سایت شوید  -1

 ژورنال مورد نظر را جستجو کنید. -2

مرورگر   -3 در  تصویر،  صورت  به  صفحه  کل  کردن  ذخیره  برای  ژورنال،  صفحه  های  Microsoft Edgeدر  دکمه   ،

ctrl+shift+s    را فشار دهید و گزینهcapture full page    را انتخاب کنید. در منوی جدید بر رویsave   کلیک

 فایل بصورت کامل مشابه شکل زیر ذخیره شود.  مربعهای رنگی حتما در فایل دیده شوند. کنید. 

 کنید.  cropدر فایل ذخیره شده، در صورت وجود بخشهای اضافی در زیر فایل میتوانید آنها را  -4

 . ذخیره کنید SJRو فایل را با نام  چارک مربوط به موضوع کاری خود در سال انتشار مقاله را علامت بزنید -5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.scimagojr.com/


 سایت مگاپیپر با کمک JCRاستخراج ضریب تاثیر نحوه 
 لاگین کنید.  ایمیل دانشگاه گیلانشوید و با  megapaper.irوارد سایت  -1

 . شوید و مجدد با همان نام کاربری و پسورد قبلی لاگین کنید ezaccess.irوارد سایت  -2

 com.ezaccess.ir/jcr/home--clarivate--https://jcrبر روی لینک مقابل کلیک کنید   -3

یا عبارتی مشابه را مشاهده خواهید کرد که بیانگر    mega paperدر صفحه جدید در گوشه بالا سمت راست عبارت   -4

 آن را وارد کنید.  ISSNباشد. در قسمت جستجو نام ژورنال مورد نظر یا می JCR  دسترسی کامل شما به وب سایت

 

 بعد از انتخاب ژورنال، از گوشه سمت چپ، سال انتشار مقاله در ژورنال را انتخاب کنید. -5

 

انتخاب سال -6 از  کلیک کنید تا اطلاعات ژورنال برای سال مربوطه    export، بر روی گزینه  و لود شدن کامل صفحه بعد 

 ذخیره شود.    pdfبصورت فایل 

 
 ذخیره کنید.     JCRبا نام  را pdfفایل   -7

 

https://jcr--clarivate--com.ezaccess.ir/jcr/home


 نمونه مستند برای رتبه مجله از سامانه وزارت علوم:

 https://journals.msrt.irوارد سایت  -1

 نام مجله را در قسمت جستجو وارد کنید و وارد لینک مجله شوید.  -2

 اسکرین شات تمام صفحه را مطابق شکل زیر ذخیره کنید.  -3

 

 

 

https://journals.msrt.ir/


 :و چارک های مجله ICSگواهی نمونه مستند برای 

  https://jcr.isc.ac/main.aspx  وارد سایت -1

 نام مجله را در قسمت جستجو وارد کنید و وارد لینک مجله شوید.  -2

 اسکرین شات تمام صفحه را مطابق شکل زیر ذخیره کنید.  -3

 

https://jcr.isc.ac/main.aspx

